PURMISTRZ
MIASTA I GMINY
FKOMBORK Zarzgdzenie Nr70/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
z dnia 29 grudnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzedzie Miasta i Gminy we
Fromborku zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. nr 142, poz.1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad przestrzeganiem postanowienn niniejszego zarzadzenia powierza sie
Sekretarzowi Gminy Frombork.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 26/09 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia
7 maja 2009 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzedzie
Miasta i Gminy we Fromborku zamoéwien publicznych, ktorych wartosc
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000
euro.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012r.

Krystyna Lewanska




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 70/2011
zdn. 29.12.2011r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§1
1. Zamowienia, ktorych wartos¢ w skali roku nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro (bez podatku VAT) winny byé udzielane na podstawie
zasad okre§lonych w niniejszym regulaminie.
2 Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonuje si¢ z nalezyta starannoscia, na
podstawie cen rynkowych lub planu finansowego nie wczesniej niz 3 tygodnie, a w
przypadku rob6t budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego nie wczesniej niz 6
tygodni przed dniem wszczgcia postgpowania.

§2
Ramowe zasady udzielania zamoéwien publicznych okreslone sa niniejszym regulaminem
w ukladzie :
a) zamdwienia o wartosci szacunkowej do rownowartosci kwoty 3 000 euro,
b) zamo6wienia o wartosci szacunkowej powyzej rownowartosci kwoty 3 000 euro do 14000
euro.

§3
Do zamoéwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza 3 000 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.

§4
1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej od 3 000 do 14 000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez Burmistrza Miasta i Gminy lub jego Zastepce protokot
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoOwienia o wartosci od 3000 do 14 000 euro.
Wzér protokotu stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
7. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy wystosowa¢ zapytania cenowe do minimum dwéch
wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia.
3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

§5
1. Przy zaméwieniu o wartosci od 3 000 do 14 000 euro na dostawy i ustugi zawiera si¢
umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zamodwienia na roboty
budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.
2. W przypadku wykonania zaméwienia w trybie awaryjnym wymagajacego niezwlocznego

wykonania dopuszcza si¢ odstapienie od obowiazku przeprowadzenie postgpowania.

§6
Obowiazkiem pracownikow odpowiedzialnych za realizacje danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zaméwienia, a nastepnie przechowywanie dokumentacji z postgpowania.

§7
Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisaniu do rejestru zamoOwien
znajdujacym si¢ na stanowisku pracownika dokonujacego dane zamoOwienie
Wzor rejestru zaméwien stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.




Zatacznik nr 1 do Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
i szacunkowa nie przekracza kwoty
i 14 000 euro

Protokél z przeprowadzonego rozeznania rynku
zaméwienia o wartosci od 3 000 do 14 000 euro

1) Opis przedmiotu ZAMOWIEIHA I .....vuereereerireiiiiinsris s e

2) Termin realizacji/wykonania ZAmMOWIENIA & .......ooovieirrerneriiinn e

3) Warto$¢ szacunkowa ZamOWIenia ..........oovveerereeeneeneses z} netto ustalona na podstawie

4) Warto$¢ zamOwienia W €uro .............oeeueene. przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem

| Prezesa Rady Ministrow.

! 5) Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita Warto$€ ZAMOWIEIIA . vvvernrreenniiinneeeiee e
6) Data ustalenia warto$ci ZamMOWIENIA ........ovvvverrenerieiriirieee

7) Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
N \ - (wymienic) netto/brutto
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Zalacznik nr 1 do Regulamin udzielania
zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty

14 000 euro

Protokoél z przeprowadzonego rozeznania rynku
zaméwienia o wartosci od 3 000 do 14 000 euro

1) Opis przedmiottl ZAMOWIETIA T ..vvuueeemmreesiuminrmsssisssss s
2) Termin realizacji/wykonania ZAMOWIETIIA © + v vvene e et eteai et er e et
3) Warto$¢ szacunkowa ZamOWIeIa .......uuuerrrrnneernnrnenen: 71 netto ustalona na podstawie
4) Warto$¢ zamOwienia W Uro ..........ooeeveenees przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministrow.
5) Nazwisko i imig osoby, ktora ustalita WATTOSE ZAMOWIEIHA vt eevveeenneenranneeneaaneanenes
6) Data ustalenia wartosci ZAMOWICTUA ..o vvvvireenenerrneeenneenneeenes

7) Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) netto/brutto




9) Wybrano Wykonawceg nr .............

10)Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystni€JSZe] ..........ovvveueriviiiiiiiiiiiiii

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Burmistrza lub Zastgpcy Burmistrza)




Rejestr zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza

Zatacznik nr 2 do Regulamin udzielania
zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza 14 000 euro

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Data zawarcia Data Cena Uwagi
Numer Przedmiot umowy/ztozenia | zakonczenia netto/brutto
Lp. | zaméwienia zaméwienia zaméwienia realizacji

zaméwienia




